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Sira
No Hassas Gérevler I(-)I:lssaps Gorevll G Ye';g;l?f:;memesmm Risk Diizeyi | Gereken Kontroller / Tedbirler Gorex|r;(:;:;ic§$il;’:;s,e()rnelde
(Hizmetin / Goérevin Ad) GlUlLEE e 5
1 . .
zgsg;; r;ﬂ?;ﬁ;;f::iek/sayarak teslim almmas: ;2?&?2; 513{'1:' I\i]sei Mali kayip, Kamu Zarari v.s. Yiiksek Kontrollerin ehil kisilerce dogru yapilmasi
2 Tasmirlarm giris ve ¢ikisma iliskin  kayitlar Taginir Kayit ve Kamu Zfiréfrl’ lflrlmdekl tagmirlarm Yiiksek Giris ve ¢ikis islemlerinin zamaninda yapilmasi, belge ve
tutmak, belge ve cetvelleri olusturmak. Kontrol Yetkilisi kontroliinii saglayamama, zaman cetvellerin diizenli yapilmasi
kayb1
Muayene ve kabul islemi hemen yapilamayan
& tagimirlart kontrol ederek teslim almak, bunlarin Taginir Kayit ve . L Yiiksek Kontrollerin ehil kisilerce yapilmast, islem basamaklarinal
kesin kabulii yapilmadan kullanima verilmemesini Kontrol Yetkilisi Kamu zararma sebebiyet verme riski uygun hareket edilmesi
saglamak
T: 1 1 bozul
4 asuurann  yangina, 1sanmaya, Dbozwmaya, Taginir Kayit ve Yiiksek Kontrollerin dogru yapilmasi, gerekli tedbirlerin alinarak . . . .
?a'lmmayliil'\t’ed:farllz?rl ltehll(lkelelie kars1 konvl?mai Kontrol Yetkilisi Kamu zararma sebebiyet verme riski ukse tasnirlarin emniyete almmast Mevzuata hakim olmasi ve is takip becerisi
icin gerekli tedbirleri almak ve alinmasini saglam:
5 Kul(;anklmda l])uluna;: dayamlkll tasm]rlar;{bu]unduklan Tagmnir Kayit ve R— Viksek Hazirlayan kisinin bilingli olmasi, birimdeki tiim
zz;tlerm(;rlltm etmek;, sayimlarini yapmak ve Kontrol Yetkilisi 4 taginirlarin kayitl oldugundan emin olunmasi
6 Ambar sayimimi ve stok kontroliinii yapmak, harcama Tasimir Kayit ve Kamu zarari, isin yapilmasina engel .o .
yetkilisince belirlenen asgari stok seviyesinin altina e . ] Yiiksek Stok kontroliinii belirli araliklarla diizenli tutmak
diisen taginirlart harcama yetkilisine bildirmek Kontrol Yetkilisi olma, s yapamama durumu
7 Taginir yil sonu islemlerini gerceklestirmek Tasinir Kayit ve Kamu zarari, cezai islem, mevzuata Yiiksek Hazirlayan kisinin bilingli olmas, ilgili

Kontrol Yetkilisi

uygunsuzluk

yonetmeliklere uygun islem yapilmasi




8 Harcama biriminin malzeme ihtiya¢ planlamasina
yardime1 olmak

Taginir Kayit ve
Kontrol Yetkilisi

Kamu zarari, itibar kayb1

Yiiksek

Kontrollerin dogru yapilmast, ihtiyaglarin bilingli bir
sekilde belirlenmesi

Mevzuata hakim olmasi ve is takip becerisi

HAZIRLAYAN

Nesrin IN

Enstitii Sekreter V.

ONAYLAYAN
Prof.Dr. Omer Faruk YUKSEL
Enstitii Miidiiri
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HASSAS GOREV ENVANTERI

Hassas Gorevler

Hassas Gorevi yerine Getiren

Hassas Gorevden
Sorumlu Yoéneticinin

Gorevin Yerine Getirilmemesinin Sonucu

IAlnmasi Gereken Onlemler,Kontroller

Personelin Adi-Soyadi Adi-Soyadi
Tagmnur mallan-niélc;er-ek/sayarak teslim alinmas Siimeyra OZKARADAYI Nesrin IN Mali kayip, Kamu Zarari V.. Kontrollerin ehil kisilerce dogru yapilmasi
depoya yerlestirilmesi >
Tasmurlarin giris ve ¢ikisina iliskin kayitlari " R iri ki 1 k liinii sasl Giris ve gikis iglemlerinin zamaninda
$ girg ¢ S $ Yy Siimeyra OZKARADAYI Nesrin IN Kamu zarar1, birimdeki taginirlarin kontroliinii saglayamama, zaman yapilmast, belge ve cetvellerin diizenli
tutmak, belge ve cetvelleri olugturmak. kaybi yapilmasi
Muayene ve kabul islemi hemen yapilamayan
tagmirlart - kontrol ederek teslim almak, .. o L . o Kontrollerin ehil kisilerce yapilmast, islem
bunlarin kesin kabulii yapilmadan kullanima Stmeyra OZKARADAYT Nesrin IN Kamu zararina sebebiyet verme riski basamaklarina uygun hareket edilmesi
verilmemesini saglamak
Tagmirlarin yangina, 1slanmaya, bozulmaya, . .
calmmaya ve benzeri tehlikelere karsi - : Kontrollerin dogru yapilmast, gerekli
Korunmas1 icin gerekli tedbirleri almak ve Siimeyra OZKARADAYI Nesrin IN Kamu zararmna sebebiyet verme riski ;ﬂig;:m aliarak tasinirlarin emniyete
alinmasini saglamak
Kullanimda bulunan dayanmikh tagiirlari ) ) Hazirlayan kisinin bilingli olmast,
bulunduklar yerde kontrol etmek, sayimlarin Siimeyra OZKARADAYI1 Nesrin IN Kamu zarari birimdeki tiim tagmirlarin kayith
yapmak ve yaptirmak oldugundan emin olunmasi
Ambar sayimini ve stok kontroliinii yapmak,
har_cam_a }_/etklhsmc? belirlenen asgari stok Siimeyra OZKARADAYI Nesrin iN Kamu zarar, isin yapilmasma engel olma, ig yapamama durumu Stok kontroliinii belirli araliklarla diizenli
seviyesinin altina diigen taginirlart harcama tutmak
yetkilisine bildirmek
. .. . . . L .. Hazirlayan kisinin bilingli olmasi, ilgili
Tasinir y1l sonu islemlerini ger¢eklestirmek Siimeyra OZKARADAY1 Nesrin IN Kamu zarari, cezai islem, mevzuata uygunsuzluk

yonetmeliklere uygun islem yapilmasi




Harcama biriminin malzeme ihtiya¢ planlamasina
yardime1 olmak

Siimeyra OZKARADAYI

Nesrin IN

Kamu zarar, itibar kayb1

Kontrollerin dogru yapilmasi, ihtiyaglarin
bilingli bir sekilde belirlenmesi

HAZIRLAYAN
Nesrin IN
Enstitii Sekreter V.

ONAYLAYAN
Prof.Dr. Omer Faruk YUKSEL
Enstitii Miidiirii




